
 

 شناسنامه فرآیند

 انتشار کتاب در دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد نام فرآیند
کد استاندارد 

  فرایند

 کد فرآیند
 

 تاریخ بازنگری
 

 خدمت تولید شده
انتشار کتاب در 

دانشگاه علوم 

 پزشکی شهرکرد

شناسه 

  خدمت

 :معاونت کارشناس انتشارات صاحب فرآیند
تحقيقات و 

 فناوري
 کميته انتشارات :اداره/مرکز

 معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاه علوم پزشکی شهرکرد ناظر فرآیند

 کارکنان –دانشجویان  –اعضاي هيئت علمی  ذینفعان فرآیند

نوع فرآیند )مدیریت، اصلی، 

 پشتیبان(
 اصلی

هدف فرایند و اهداف استراتژیک 

 مرتبط با فرآیند
 توليد و ترویج تحقيقات علمی هدف اصلی:

 - فرآیند بالادستی

 - فرآیندهای پایین دستی

 استانی و ملی رددامنه کارب

 مقررات مرتبط با فرآیند

 وزارت متبوع آئين نامه ارتقاي اعضاي هيئت علمی

 دانشگاههيات امناي مصوبات کميته  انتشارات و 

 آئين نامه ارزشيابی معاونت تحقيقات و فناوري

 فرآیند سیستم ها و منابع اطلاعاتی
 معاونت تحقيقات و فناوري دانشگاهوب سایت 

 ت انتشارات دانشگاه سامانه مداد سامانه مدیری

 کننده ورودی های فرآیند/تامین

ارائه و دریافت 

فرمهاي تاليف و 

 ترجمه از متقاضيان

خروجی های 

 مشتریانفرآیند/

 تشکيل جلسه

دریافت پيشنویس و 

از  ها اصل کتاب

 متقاضيان

 گواهی داوري کتاب صدور

دریافت نظرات 

 داوران
 صدور گواهی چاپ یا عدم چاپ کتاب

دریافت اصلاحات 

 نویسنده کتاب

پرداخت حق الزحمه و خرید کتاب به 

 نویسندگان



 شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

 دریافت درخواست  تاليف و ترجمه کتاب به همراه نسخه پيش نویس کتاب 

  سامانه مدیریت انتشارات دانشگاه)مداد( در خصوص تکراري یا تکراري نبودن کتاباستعلام از 

 هماهنگی با اعضاي شوراي انتشارات  جهت برگزاري جلسه 

  برگزاري جلسه شوراي اتنشارات طرح درخواست هاي جمع آوري شده  و تعيين داوران و تنظيم صورت جلسه درخصوص تصميمات

 شاراتاتخاذ شده در جلسه شوراي انت

  در صورت موافقت با درخواست، ارسال نسخه پيش نویس کتب جهت داوري و درصورت عدم موافقت با درخواست مکاتبه با

 درخواست کننده ) نویسنده (

 دریافت و ارسال نظرات داور به درخواست کننده ) نویسنده ( جهت رفع ایرادات وارده 

 ران جهت داوري مجدددریافت پيش نویس اصلاح شده و ارسال آن براي داو 

 هماهنگی  با اعضاي شوراي انتشارات جهت برگزاري جلسه 

 برگزاري جلسه و تصميم گيري در مورد پيش نویس هاي اصلاح شده و تنظيم صورت جلسه 

 تصویب  در صورت انجام اصلاحات و موافقت باچاپ کتاب و در صورت عدم انجام اصلاحات مکاتبه با صاحب اثر 

 ت کننده ) نویسنده ( در خصوص موافقت با چاپ کتابمکاتبه با درخواس 

 دریافت کتاب چاپ شده و درخواست کتبی نویسنده در خصوص پرداخت حق التشویق کتاب و خرید کتاب 

  هماهنگی  با اعضاي شوراي انتشارات جهت برگزاري جلسه و تصميم گيري در مورد تعداد خرید وتعيين حق التشویق به مولف و

 جلسهتنظيم صورت 

  مکاتبه با معاونت توسعه و مدیریت منابع دانشگاه جهت پرداخت حق التشویق و خرید کتاب طبق صورتجلسه شوراي انتشارات طبق

 فاکتور کتاب چاپ شده ومکاتبه با مولف در مورد مبلغ پرداخت حق التشویق و تعداد خرید کتاب

 شورارسال کتابهاي چاپ شده به دانشگاههاي علوم پزشکی سراسر ک 

 )ثبت کتب چاپ شده در سامانه مدیریت انتشارات دانشگاه )مداد 

 

 نقاط نظارتی و کنترلی فرآیند

 موضوع کنترل و نظارت مرحله فرآیند / زیرفرآیند

 موافقت نهایی در خصوص چاپ و یا عدم چاپ کتاب توسط مصوبه کميته انتشارات مرحله فرآیند : انتشار کتاب

 تاليف -1مرحله زیر فرایند : 

 ترجمه -2
 بررسی و داوري کتاب توسط داوران

 تعداد  کتاب و ميزان حق الزحمه پرداخت حق الزحمه و خرید کتاب

 گیری مسئول پایش و اندازه معیار پذیرش شاخص پایش و اندازه گیری
دوره های پایش و 

 گیری اندازه

هاي ارسالی به دفتر کميته  درخواست

 انتشارات
 سالانه شوراي انتشاراتکارشناس  تعداد

 تعداد کتب چاپ شده
انتشارات، معاون تحقيقات و شوراي  کارشناس

 فناوري
 سالانه

 تعداد تعداد خرید کتاب
مصوبه شوراي طبق معاون تحقيقات و فناوري 

 انتشارات
 سالانه



 سالانه مصوبه هيات امناطبق  معاون تحقيقات و فناوري ریال ميزان پرداخت حق الزحمه

 

 ( BPMNنمودار فرآیند ) بر اساس 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   
  
  
 
   
  
  
   

 

ت
ارا
ش
انت
ی 
ورا
 ش
س
شنا
ار
ک

ت
ارا
ش
انت
ی 
ورا
 ش
ی
 ا
اع

ان
ور
دا

ده
سن
وی
ن

 /
م 
رج
مت  
تا
ک

 و 
ت
قا
قی
ت 
ن 
او
مع

ی
ور
نا
ف

تکميل فرم هاي تاليف و 
ترجمه 
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